EXECUTIE BUGETARA

Executia bugetara se adreseaza oricarei unitati economice care doreste sa-si conduca
activitatea in baza unui plan de venituri si cheltuieli, in mod deosebit institutiilor publice.

In WinMENTOR aceasta optiune este inclusa in modulul EXPERT si se poate activa
din EXPERT> Diverse (fig. 1).
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Restrictii privind utilizarea programului WinMENTOR

1. Excluderea utilizarii atributelor din descrierea articolelor deoarece au fost reutilizate
campurile respective in vederea asocierii capitolelor bugetare pozitiilor din stoc (fig. 2 ).

2. Nu se utilizeazd evidenta valoricd deoarece nu permite asocierea capitolelor bugetare
pozitiilor din stoc.
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BUGET CHELTUIELI

Initializare baza de date

Inregistrarea si initializarea capitolelor bugetare se realizeaza din SERVICE> Initializare>
Solduri bugete (fig. 3).

INITIALIZARE Clasificatie economica bugete= Descrierebige:

Tip| ~|Venitui M Chelruieli Capitol/subcapitol clasificatie H lesire
Capitol 2 P +*
i M odifi
Slmehjll 20 = odific -
Denumire [TITLUL 11 BUNURI 51 SERVICII
Desfasurarea completa
H ame
2001
I 20001.01
AN FISCAL
2007 20.01.02
20.01.03
20.01.04
| Credit aprobat Angajbugetare | Angaj legale Plati efectuate Chelt efective Ordonantari gggg
Tim/ || 400.000.00 || 50.000.00 [ 25.000,00 || 0.00 (| 0.00 || 0.00 ’
Trmll || 200.000.00 || 100.000.00 [ 30.000.00 [ 0,00 || 0.00 | 0,00
T,im_|||| 150.000.00 75.000.00 [ 10.000,00 || 0.00 (| 0.00 || 0,00
Trim.lVl 100.000.00 | 100.000,00 | 10.000,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
Anual I_BSI].I]I]I],I]I] | 325.000.00 I 75.000,00 | 0.00 | 0.00 | 0.00
Vizibil in situalii analitice: |Da - :
Analit la zimbalul t
Vizibil in situatii sintetice: |Da b P e
Fig. 3

Initializarea stocurilor se face din SERVICE> Initializare> Stocuri articole (fig. 4).

Articol LI:E!] Salvez

Articol 1 75 ;
;\ Renunt s

Stoc in firma

I 1.000 Buc

Element executie bugetara | 20.01.01

Stoe Gestiune Tip contabil Data intr_ |Pret Achiz. | Pret Inreg. | Expira la Furnizor PMax |Proc| Stoc | =
| 1| Depozit central Marfa in depozit | 01.01.2007 10 10 - nedefinit - 1.000
Esc Clasificatie economica bugete Cauta
N Sirnbal | Derurnire | Tlp | 2]
20 TITLUL Il BUNURI 51 SER¥ICIHI
] = 20.01 Bunuri si servicii
- I
» 2I] . l]2 Matenale pentru curatenie
| w2003 Incalzit, lluminat si forta motii |:
T B 20.01.04 Apa. canal i zalubritate C
| w2002 Reparalii curente C
7| w2003 Hrana C
1)
Adaug Detalii R

Fig. 4



Initializarea soldurilor de la parteneri se face din SERVICE> Initializare> Solduri parteneri (fig.
5).

i c
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Tranzactii curente
> Angajament bugetar
Angajamentul bugetar precede angajamentul legal (reprezentat de facturi), iar valoarea

angajamentelor legale nu poate depdsi valoarea celor bugetare (pentru un trimestru dat).
Angajamentele bugetare pot fi introduse in EXPERT> Executie bugetarda> Angajamente bugetare

(fig. 6, 7).

Emitent prop heltureli - Operat [Da Blocat [Nu  Anulat [Nu' | @ E Salver -
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» Articol 1 2001.m Buc 100 100 10 1.000 130
|
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O bservatii:
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Total de plata: 1.190,00

Fig. 6



In cadrul angajamentului bugetar se completeaza:

m datele de indentificare ale emitentului propunerii (compartiment, angajat, numar si data)

m datele de indentificare ale angajamentului (numar, data, perioadd angajament)

m  beneficiarul si ordonatorul de credite

m articolele acceptate; daca acceptatul se salveaza cu valoarea 0 angajamentul figureaza drept
propunere de angajare. Se selecteaza clasificatia bugetarda pentru a urmdri creditul
disponibil.

m observatiile, pot fi la nivel de angajament bugetar sau la nivel de articol (macheta
Observatii)

m 1n pagina "Credit disponibil" se poate urmari disponibilul ramas de angajat
1. creditul aprobat = suma din initializarea bugetului
2. creditul utilizat = suma din initializarea bugetului + suma angajamentelor
bugetare de la acel moment aferente clasificatiei bugetare selectate
credit disponibil = credit aprobat - credit utilizat
4. angajament curent = valoarea cu TVA a sumei angajate la nivel de clasificatie
buget
5. rest = credit disponibil - angajament curent

Angajament bugetar

[98)

heltuiel

Emitent prop i N Operat [Da  Blocat [Mu  Anulat [Mu | @

Salvez
C ompartiment E +*
D L t chelt. 1 -
FRIEIELEL Angajament bugetar x Renunt j
Angajat / functia .
Vasilica Alexandru 1 B eneficiar
Humar I Furnizor
Numar |1 £ |01.01.2007 0 I :
I din data | 13 lanuarie 2007 el el
i I im): I 2007 I 1
Moneda Banca Curs Perioada angaj. (anftrim): ! Ordonator credite
lei I 1 Yasilica Alexandru
1. Aricole acceptate | 2. Observatii 3. Credit disponibil | =
3| Mr Capitol buget. Credit aprobat Credit utilizat Credit dizponibil Angajament curent Rest -
}| 20,010 100.000 0 100.000 1.130 38.4910
Total | 1.000.00 150,00
D bservatii: lei
Total de plata: I 1.150,00
Fig. 7

> Angajament legal

Angajamentul legal este faza din procesul executiei bugetare reprezentand orice act
juridic (documente de intrare, tranzactii casd/banca direct pe cheltuieli, salarii) din care rezulta sau
ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

In ceea ce priveste asocierea executiei bugetare cu tranzactiile de stocuri aceasta se face
prin precizarea capitolului bugetar asociat articolelor in fereastra receptiilor (pentru intréri in stoc -
fig. 8). La nivel de articol poate fi asociat un "Buget implicit intrari" ce apare completat automat pe
receptie. Un document de intrare poate contine doar articole ce au asociat capitolul bugetar cand
optiunea "Bugetare" este setatd pe "Da". Daca in cadrul firmei exista si documente ce nu apartin
executiei bugetare se seteazi "Bugetare" pe valoarea "Nu". In cazul articolelor de tip serviciu
asocierea capitolului bugetar se face cu ajutorul optiunii "Bugetare servicii" (fig. 9, 10).
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In cadrul documentelor de intrare dupa precizarea capitolului bugetar urmeaza asocierea
documentului angajamentului bugetar (fig. 11).
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Angajament legal (nr.Adata): |F1 /01.01.2007 Scadente timestriale: [./ oK
Partener: [Funizor 1: 119000 - 0.00
Moneda: [l Cur: [1.00 I 000 Iv: 0.00 $ Bonnt
Sume t legal pe capitole bug [LEI):
Capitol bugetar Angaj.Legal Total asociat Rest de asociat -
B 20010 1.190,00 1.190,00 0,00
Angajamente bug jate (LEI): el =
Nr./Data Tr. Capitol bugetar Ang.aprobat Disponibil Suma angajata Rest -
B|11301.2007 1/2001.01 1.190.00 1.150,00 1.150,00 0,00
Capitole angajamente bugetare

Data

Cap.bugetar Tr.

Disp_de angajat

13.01.2007 | 20.01.01

1 1.130.00

In cadrul asocierii angajamentelor bugetare sunt evidentiate urmatoarele date (fig. 12):
informatiile generale privind angajamentul legal (nr. document, data, partener, moneda)
scadentele trimestriale daca pe documentul de intrare se completeaza termenele scadente
la sume angajament legal pe capitole bugetare este adusa valoarea documentului (inclusiv
TVA) detaliat pe capitole bugetare. Inainte de asocierea angajamentului bugetar, in faza

Fig. 12

x Inchide

initiala, restul de asociat este egal cu suma angajata iar totalul asociat = 0.

angajamentul bugetar asociat aduce angajamentele bugetare selectate din multimea celor
corespunzatoare partenerului. Nu vor fi aduse angajamentele cu valoare 0 sau neoperate.
la capitole bugetare la care se asociaza sumele de pe angajamentul legal se afiseaza doar

capitolele care au corespondent in angajamentul legal din prima grila;

1. disponibil = restul de disponibil tinand cont de ce a fost repartizat pe alte

documente

2. suma angajata = totalul asociat
3. rest = disponibil - suma angajata.




> Plati efectuate

La tranzactiile din casd/bancd direct pe cheltuieli sau datorii asocierea cu clasificatia
economica bugete se face in cadrul distribuirii valorii tranzactiei, la document de legatura (fig. 13);
pentru documentele de intrare la care a fost asociat capitolul bugetar acesta este completat automat
la stingerea datoriei.
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Fig. 13

» Cheltuieli efective

Cheltuielile efective sunt actualizate de catre bonurile de consum, diminuari, note
contabile cu cont de cheltuiala pe debit si valorile salariale.

La iesiri: consum intern livrarea se rezolva asemanator articolelor cu atribute ca in fig.
14.
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> Ordonantari

Ordonantarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma
ca livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate fi realizata.
Propunerea de ordonantare se introduce din Trezorerie> Banca> Tranzactii in curs selectand la tip

decontare "Ordonantare" si se poate lista "Ordonantarea de platd"

pentru efectuarea platii (fig. 15).

Daca exista disponibil (credit aprobat — ordonantarile efectuate) la nivelul elementului bugetar ce
urmeaza a fi platit se stinge ordonantarea din tranzactii curente.

Tranzactii BANCA in curs

Banca Agent incasator Salvez
BCR E
x R enunt - —_
Mumar de cont 2222222 Tranzactii in ziua de [13  [anyaiis 2007
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Distribuirea valorii tranzactiei ORD1 g -
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= R
Fig. 15

» Note contabile

In cadrul "Notelor contabile diverse" asocierea clasificatiei economice bugete se face cu
ajutorul coloanei "Buget" (fig. 16). Daca utilizatorul nu are modulul de Salarii se poate folosi de
aceasta facilitate pentru a selecta capitolul bugetar pe notele contabile de la salarii.

Numar 12 Mpneda Salvez
D ata 30 lanuarie 2007 E ;\/ Renunt Ir
Dbservatii  |SALARII FOND PHARE e
LA
.J":-' Import note sablon
Hartener, TYA
- nedefinit -~ Jumnal IW[ Index linie: baza impozitare Indes linie T4,
| BT
Hr| Part Debit Credit Pat| Valoare Alte observatii Gestiune Buget ﬂ
M1 641.Y5 57 421 1.975 PROIECT V5 57 F
2 421 432 183 PROIECT V5 57 F Esc Clasificatie economica bugete Cauta
3 421 4372 20 PROIECT V5 &7 F Sinbol s Tp| =
4 421 4314 128 PROIECT YS 57 F| ™ [ NEDEFINIT C J
5 421 fd 135 FROIECTVS 5TF| |3 10 TITLUL | CHELTUIELI DE PERSONAL |:
6 421 27 291 FROIECT ¥5 57 F W 10.01 Chellulell salariale in bani
7 6451.08 4311 385 proiecT v 57 | [ IO -
8 6452.08 4371 7] PROECTVSS7F|_| 100102 bekn s el
e | ¥ 10.01.03 Indemnizatii de conducere C
. | k10004 Spor vechime C
| ¥ 10.01.05 Sporuri pentru conditii de munca C
»10.01.06 Alte sporuri [
-
. Adaug Detali R
Fig. 16




Modificare buget

Daca in timpul anului apar rectificari bugetare aceste pot fi introduse in Expert>

Executie bugetara> Rectificare de buget. Valorile modificate in urma rectificarii vor avea efect
incepand cu luna urmatoare. Aceastd macheta poate fi folositd si pentru introducerea sumelor
ordonantate pana la acea data (fig. 17).

Rectificare de buget - situatia la starsitul [

Nr 0 E Salvez <
Data [31 01 2007 +
x R enunt —
Observati [RECTIFICARE BUGET
¥alori initiale pentru luna urmatoare  { Februarie2007 ) ‘ g -
- Simbol buget Denumire buget ﬂ
b 1/20.01.01
2/20.02 Reparatii curente
|
| Credit aprobat Angaj.bugetare | Angajlegale Flati efectuate Chelt.efective Ordonantari
|Trim.| | 100.000,00 | 41.190.00 | 1.363.80 | 1.340,00 | 193.80 | 0.00
|Trim.|l | 200.000,00 | 30.000.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00
[Trmin|[  50.000.00 [ 20.000.00 | 0.00 || 0.00 || 0.00 || 0.00
|Trim.IV| 25.000,00 | 10.000.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00
|Anual | 375.000.00 | 101.190.00 | 1.363.80 | 1.340,00 | 193.80 | 0.00
Fig. 17

Clasificatie economica bugete

In EXPERT> Executie bugetardi> Bugete, clasificatie economici se pot vizualiza la

nivel de capitol/subcapitol bugetar urmatoarele date (fig. 18):

creditele aprobate = sumele completate in initializare

angajamentele bugetare = se completeazd cu angajamentele bugetare realizate pana la
implementare introduse in initializare si se actualizeaza cu angajamentele bugetare introduse
in WinMENTOR precum si cu valorile salariale

angajamentele legale = angajamentele legale din initializare la care se adaugd intrarile
(factura, factura la aviz, chitantd\bon, bon achizitie, import), inclusiv cele de tip serviciu
(intrarile retur diminueaza valoarea angajamentelor legale), tranzattiile din casad/banca direct
pe cheltuieli, sumele din salarii

platile efectuate = tranzactiile din casd, tranzactiile curente/in curs banca, justificare avans
decontare

cheltuielile efective = iesiri: consum intern, intrarile de tip serviciu, diminudrile, tranzactiile
din trezorerie direct pe cheltuieli, amortizarea mijloacelor fixe, valorile salariale

ordonantari = valoarea ordonantarilor introduse in tranzactii in curs.



Clasificatie economica bugete

Tip‘ ~Venituri B Cheltuieli Capitol/subcapitol clasificatie H lesire +
Simbolul [20.01.01 ﬁ Hodific | «
Denumire |Fumnituri de bitou

Desfasurarea completa
Hame
L20
20.01
AN FISCAL 2007 amzu 01 02
20.01.03
20.01.04
Credit aprobat | Angajbugetare | Angajlegale Plati efectuate Chelt efective Ordanantari gggg
Tim! || 100.000,00 [~ #1.190.00 [~ 1.363.80 || 15000 [ 19380 | :
Triml | 150.000,00 | 30.000,00 | 0,00 | | |
Trirn. Il | 50.000,00 | 20.000,00 | 0,00 | | |
Timlv || 25.000.00 || 10.000,00 [ 0.00 || [ [
Arual | 325.000,00 | 101.190,00 | 1.363.80 | 150,00 | 193.80 | 0.00
Vizibil in situatii analitice: |Da » .
Vizibil in situatii sintetice: |Nu kvl rou s sinbou cen

Fig. 18

BUGET VENITURI

Inregistrarea si initializarea capitolelor bugetare se realizeaza din SERVICE> Initializare>
Solduri bugete (fig. 19).

INITIALIZARE Clasificatie economica bugete

Tip M Venitwi _ Cheltiel g s
+
Simbolul |30 x R enunt -

Denumite [VENITURI DIN PROPRIETATE
Desfasurarea completa

Hame |
wm

AN FISCAL | 2007
Preveden | Diept.constatate Incazan
Triml || 70.000.00 |f 0.00 || 0.00
Tim/I ||  80.000,00 | 0.00 || 0.00
Timil || 90.000.00 | 0.00 || 0,00
Trmlv || 110.000.00 | 0.00 | 0.00
Anval I 350.000,00 | 0.00 | 0.00
Vizibil in situatii analitice: |Da o i
= Andlt & simiaiul I
Vizibil in situali sintetice: |Da i NANEIE BTECKCUER
Fig. 19

In EXPERT> Executie bugetara> Bugete, clasificatie economici se pot vizualiza la
nivel de capitol/subcapitol bugetar urmatoarele date privind bugetele de venituri:
m prevederi = bugetul initial stabilit la Inceputul anului sau cel rectificat in timpul exercitiului
m drepturi constatate = reprezinta documentele de iesire ---in lucru
m incasari realizate = incasarile efective din tranzactii casd/banca direct pe venituri



Liste

Listele din care poate fi analizata situatia bugetelor precum si a angajamentelor bugetare

se pot obtine din EXPERT> Bugete:

Buget anual: evidentiaza creditele aprobate, angajamentele bugetare, angajamentele legale,
cheltuielile efectuate, platile efective anuale precum si la nivel de trimestru pentru fiecare
capitol bugetar;

Urmadrire realizare angajamente bugetare: evidentiaza legatura dintre angajamentul legal si
cel bugetar;

Documente ordonantare: evidentiaza ordonantdrile introduse in tranzactii banca in curs;
Angajamente bugetare: evidentiaza angajamentele bugetare dintr-o anumita perioada.

Mentor> Stocuri> fisa de magazie, balanta stocuri, stocuri la moment, centralizator stocuri,
situatie sintetica stocuri

Mentor> Miscari> receptii, intrari, situatia consumurilor, lista iesirilor, livrari

Mentor> Trezorerie> registru casa, registru banca, efecte de virat

Mentor>Contabile> registrul jurnal, fisa de cont

De asemenea toate listele (Receptii, Livrari, Fisa mijlocului fix, etc.) care contin coloane

privind atributele au evidentiat In modul de lucru cu bugetele capitolul bugetar asociat pe
angajamentele legale.



Salarii

In cadrul modulului de Salarii configurarea modului de lucru privind executia bugetari
presupune parcurgerea urmatorilor pasi:
1. selectarea capitolelor bugetare in Constante generale MENTOR> Personal salarizare>
Bugetare
- Executie bugetara — salar de baza
- Executie bugetara — stimulente/prime de vacanta
- Executie bugetara — spor ore suplimentare 1
- Executie bugetara — spor ore suplimentare 2
- Executie bugetara — spor de noapte
2. asocierea capitolelor bugetare contributiilor angajator (fig. 20)

Platitor _| Angajat . ;
i Ereculie bugetaia Salvez
A hngollr 10.03.02 7 ]
Denumire |Fond somaj angajator > Renunt -

Esc Clasificatie economica hugele Cauta

Marime retinere

2,25 % Tip contribul

Baza de calcul Dll] 03.02 Ptr . asigurani de somaj
I venit brul - indemniz{CB]. asig.soc »10.03.03 Ptr. asigurari de sana_tate_ C
»10.03.04 Ptr. acc. de munca si boli prof C
. »10.03.05 Ptr_fond de garantare salarii C J
Baza de calcul suplimentara —— —
Tratare Speciala pertry CF »10.03.06 Ptr. concedil si indemnizatii C
~Se aplica la = 20 Bunuri si servicii C
Participare |2 profit [Da 4 Contract = 20.01 Bunuri si servicii c
Preaviz ’E 5 Conventie »20.01.01 Furnituri de birou C
Inuma\ Mecontractusl v B Conventie ¢ ¥ 20.01.02 Materiale ptr. curatenie C
7 Curnul func -
Conditi e munca & Curnul pens - =
1 Speciale ’E 9 Special cor | g e i
2 Deosebite [Da  DSpecialconventie  |Da Ge mpozleaa ? |Nu
3 Momale ’E
L . Baza de calcul minima : lei
VR I_ anl Baza de calcul maxima : lei

Cont debit cheltuiel Cant credit
4502 4370

Fig. 20

3. asocierea capitolelor bugetare indemnizatiilor de asigurari (fig. 21)

D enumire IHuaIa obisnuita<31zile
Cod:

Salvez

o
= 7

1 - Configurare | 2 - Platitor

5

Renunt -

Intrerupere  Baza de calcul

Bo Intiodusa de utilizator, Tip IIncapacilate temporara j

Pt. perioada acordarii, contractul de munca este suspendat ? W

Erecutie bugetara
10,01.01

Se impoziteaza ’E

Clasificatie economica bugete

Descriere

g\ Mod calcul

Z10.m.01 Salarii de baza

| Conditionare

}‘ % fix din baza de calcul |---nedehmt--- ¥ 10.01.02 Salarii de merit D
#10.01.03 Indemnizatii de conducere [
»10.01.04 Spor de vechime [
] »10.01.06 Alte sporuri C
»10.01.07 Ore suplimentare [
»10.01.08 Fond de premii [
Flg 21 »10.01.09 Prima de vacanta C
»10.01.13 Indemnizatii de delegare C
Ldaug Detalii R




4. daca se lucreaza cu sporuri permanente/ temporare se asociaza capitolul bugetar in
nomenclatorul de sporuri (fig. 22)

D enumire
|Vechime 0 sal
Executie bugetara AWEZ i,
10.07.04 7 L
Inclus in salar de baza [Nu Caracter ;\ Benunt | —
Hivel de aplicare la tarifar : ;Z:::::nt Esc Clasificatie economica bugete Cauta
JoJTm? T e
Tip spor [ e ] Do Spor de vechime C
W transe de vechime in munca ¥ 10.01.06 Alte sporuri C J
_Ikranse de vechime in societate : » 10.01.07 Ore suplimentare C
Mod calcul - | M10.01.08 Fond de premii C
1% din salar taifar | ®100.09 Prima de vacanta C
| % din salar tanifar, in functie de ore P 10.01.13 Indemnizatii de delegare C
| % diry salar tarifar,in functie de ore.exclusiv ore suplim. | @003 Contribulii C
j :u‘r::nfqi;{:ar R el s e e : P 10.03.01 Ptr. asigurari sociale de stat [
_| suma fixa pe ora [pt.permanente, inclusy ore suplimentare #10.03.02 Ptr . asigurari de somaj L
_ | suma fixa pe ora [pt.permanente, exclusiv ore suplimentare 1=
1% din salar realizat [ore lucrate) £idaug Detalii R
B % din salar de baza w i == T
_| % din salar de baza, in functie de ore
| % din salar de bazain functie de ore,xclusiy ore suplim

La cate zile nemotivate se suspenda sporul I zile

Fig. 22

5. in cadrul primelor de vacantd implicit este selectat capitolul bugetar din constante (fig. 23)

1]
IPHIMA Contributii calcul I = L!l Salvez -
Tip impozitare Dienurire Tip % || Curriat d (s
. D
W impunere finala procent fis = I_I] %
| barem lunar conform grilei de impozit
| aloulat curnulat cu celelalte drepturi j @ Jurnal
Executie bugetara —
10.01.09 |[r:[-" HET --» recaloul MET la schimbare impozit zau contributii ".r' —
Esc Clasificatie economica bugete Cauta ; ;
) imeczt | Rerere - Het
% [: 10.01.09 Prima de vacanta [ |
k100113 Indemnizatii de delegare [
7 @100 Contributi c |
F10.03.01 Ptr. asiguran sociale de stat C
] P 10.03.02 Ptr . asigurari de somaj [
7] F10.03.03 Ptr. asigurarni de sanatate [
N - 10.03.04 Ptr. acc. de munca si boli prof C
M F10.03.05 Ptr.fond de garantare salani C
: #10.03.06 Phr. concedii si indemnizatii C =
= Adaug Dietali R
Fig. 23

Prin "Recalcul lichidare" sumele sunt repartizate pe capitole bugetare iar efectul se poate
vizualiza in coloana de observatii a jurnalului contabil aferent. Valorile actualizeaza, in cadrul
"Clasificatiei economice bugete", urmatoarele elemente: angajamentele bugetare, angajamentele
legale si cheltuielile efective.

Plata lichidarii (in luna de calcul/ in luna urmatoare) actualizeaza valoarea "Platilor



efectuate" proportional pe capitolele bugetare implicate in calculul salariilor.

Plata contributiilor se va face din trezorerie cu precizarea bugetului aferent. Plata
contributiilor angajat actualizeazd "Platile efectuate" de la capitolul bugetar privind salariul de baza
iar cele la nivel de angajator actualizeaza capitolele aferente contributiilor.



