WInMENTOR - Mznual de exploatare

Fise fiscale

Reproiectat pe baza cerintelor ordinului 2260 al Ministrului Finantelor Publice din 27
noiembrie 2001, programul ofera facilitati noi de elaborare, consultare si editare a fiselor

fiscale fata de versiunea precedenta.

Lansarea programului se face din “SALARII” > “LISTE” > “DIVERSE” > “FISE FISCALE”,
fereastra afisata fiind ca cea din fig. 1.

Export fise fiscale

ngajator: Elemente decalcul:
Generare Nume | Ded.de baza anuala | H lesire
N Prenume | Coef.ded.maxim | )& .
Regulanizare Functia | Cota chelt.prof. I— M odific
1 - Firma 2-FF1 | 3-Fr2 |
Date de identificare Export
D enumire Cod angajator Tip angajator Cale : d:\wWinMent
| | =
Direct: :
Adresa ILEED OL I Creaza
Localitate Cod postal Judet Sector | e
= WinMent
3 data
Strada Mumar |Bloc | Scara |Eta) Ap. £ FUNDAL
£ IDAPI
£ HEW
Telefon E-mail £ Private
Selecteaza dizc: |IEI d:[] ;I
— Filtru export 7 listare
Listari m FF1 regulanza.te T
I1stan [Nu FF1 neregularizate
=] FF1 FF2 Borderou Erori Nu_ Fisa FF2 % ESITE
[Hu Toate ulj.
Fig. 1.

Pentru a putea genera fisele fiscale selectati butonul “MODIFIC” si dupa aceea butonul
“GENERARE”, devenit activ. Programul va baleia baza de date incepand cu prima luna din
anul curent, existentd in baza de date, pina in luna de lucru curenta preluind datele
referitoare la angajatii firmei necesare generarii fiselor fiscale.

In urma generarii datelor, fereastra ce contine datele de identificare a firmei va arata ca in

figura 2.
Export fise fiscale
ngajator: Elemente decalcul:
G enerare Nume [MIRELS Ded.de baza anuala | 1.500.000 [J sabvez
B Prenume |AF|DE|_EAN Coef.ded.maxim | 3 x = .
Regularizare Functia  [admistator Cota chelt.prof. [ enun
1 - Firma 2-FF1 | 3-Fr2 |
Date de identificare Export
D enumire Cod angajator Tip angajator Cale : d:\WinMent\DATAVEFF2002
|E><EMF'LU FISE FISCALE | 123456 |Perz. juidica j i
Director nou: I Creaza
Adresa —
Localitate Cod postal Judet Sector (= dih
- - WinMent
5600 0 =
lagi lagi = DATA
Strada Mumar |Bloc | Scara |Eta) Ap. E
Socola 23 £ 2001_12
£ 2002_mM
Telefon E-mail £ 2002_02 J
|222222 mentonE@winmentar.ro S anan o
Selecteaza dizc: |IEI d:[] ;I
— Filtru export 7 listare
Listari m FF1 regulanza.te e
rListan [Nu FF1 neregularizate
=) FF1 FF2 Borderou Erori Nu FisaFF2 % ESITE
[Hu Toate ulj.
Fig. 2.
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Exista doua posibilitati de modificare sau completare a datelor afisate:

% modificarea directa in fereastra afisata - cu mentiunea ca actualizarile operate se vor
pierde in cazul operarii unei noi generari de date;

% modificarea datelor in baza de date si reluarea operatiei de generare pentru actualizarea
datelor afisate - are avantajul ca ori decate ori veti relua operatia de generare a datelor
fiselor fiscale datele afisate vor fi nemodificate.

In cazul datelor referitoare la identificarea firmei daca aveti de facut completari este
recomandabil sa le operati direct in machetele referitoarea la datele firmei, adresa de E-mail
fiind preluata din “CONSTANTE GENERALE” > “E-MAIL” > “ADRESA DE E-MAIL FIRMA
CURENTA” (vezi figura 3).

MENTOR - FIRME ]

Elema n lesine.

. Modiic | -

Perzoana fizica  Nu

Date generale | Adrega |

Hi registiul comertului !122-155-1831

Cod fiscal / CNP [[123456

Export fise fiscale

Adresa  [Avd Socola 23 Angaj - Elem:
Locabtate [lasi  CP [6E00 G enerare Nume [MIRELA Ded.
Judet fis— R Prenume  [SADELEAN Coel
IS Regulanzare Gt lT Cota
MENTOR - FIRME e | 2-r1 | 3-Fr2 |
Firma . . Date de identificare
[y rise noco R S [ enum Cod angaj Tip angaiat
= — enumire ip anga)ator
Persoana fizica M g Modic S [exEMPLURISE FISCALE | 12325 [Pers. paidica =]
Diate gerwiale Mm| 'Aqim :
s : [Locaitate [Codpostal [ Judet [Sector
. Sector T
PR [lasi 6600 [lasi | [1}
3. Numas |23 [Stiada [Numar [Bloc |Scara [Etyf [Ap.
4. Bloc [Socola 2 T [ [ [
5. Scara =
5. Ewsi Telefon E-mail
e [ [222222 [entor@vinmentor.ro
- 8. Telefon [222222 :
9. Fax IIHI'I'I
Sectines
TLE-Mad L. "ﬂ .
) - Listari
[ me ] Denumie | Valoare 2]
' [Piusme serves E-mad POF] — FF1 FF2 Borderou Eroni
B 2|Adess Eomad foma cuseres ] —
3 |Parcls £ mad o
(1 4]ume Sorver SMTP £
T e -
“ or x H ervant
b |

Fig. 3.

In fereastra “FF1” sunt afisati in grila din stAnga toti titularii contractelor de baza si contractelor
speciale din baza de date (conditii de salarizare), activi in perioada delimitata de prima luna
existenta in baza de date (de la Inceputul anului curent) si luna de lucru curenta (vezi fig. 4).

Grila permite selectarea unei Inregistrari prin pozitionarea in una din cele trei coloane si
tastarea numelui, prenumelui sau numarului de marca al persoanei cautate.
O alta posibilitate pe care o ofera grila este cea de a sterge inregistrari In cazul in care s-a

operat gresit in SALARII si contractele pentru unul sau mai multi angajati au fost dublate,
triplate, etc. in baza de date. In acest caz, va trebui sia introduceti manual detaliile

corespunzatoare inregistrarilor sterse (de aceea e bine si le copiati inainte de stergere!).

Pentru fiecare inregistrare din grila, in partea dreapta, sunt prezentate detalii structurate in trei
ferestre diferite.
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Export fise fiscale
ngajator: Elemente de calcul:
Generare Hume |MIRELA Ded.de baza anuala | 1.600.000 H lesire
i Prenume |AF|DE|_EAN Coef ded_maxim | 3 ‘@ .
Begularizare Functia et Cota chelt prof. [ M odific
1-Fima  2-FF1 | 3.FF2 |
— Yenituri I Deduceri I
Mume Prenume Marza | = Fisa individual
ALDEA MICOLAE G Tip fisa [Nu Rectificativa f#a Individuala
CURCA EUGEN 1 B orderou
GABOR LILIAMA 3
}|GRIGORESCU LUIZA, 2 _
EADULESCU MARILS [ Cod numeric personal Fara domiciliv stabil in Fomania:
ZEA0E03221134 [Hu
Adreza
Localitate Cod poztal | Judet Sectar
Batazani E200 | Botosani I
|Slrada |Numar |BI|:u:: |Scara |Etai |A|:|.
N |[Ficiter S L E
[Mu are alte surse de venit
| [C'ata angajari | | ['ata desf.contract |U1 04,2002
Fig. 4.

Prima fereastra “DATE GENERALE” (fig. 4) contine elemente de identificare a titularului
contractului, respectiv cuprinse In nomenclatorul de personal. Data angajarii si data desfacerii
contractului de munca sunt preluate din conditiile de salarizare si se completeza numai in
cazul in care corespund anului curent.
A doua fereastra “VENITURI” contine cele patru categorii de venituri salariale ce urmeaza a fi

declarate:

Export fise fiscale

Generae WIRELA Ded de baza anuala TE0 000 F:
§ Prenume  [ARDELEAN Coef.ded maxim 3 - Elemente de calcul:
Regulatizare Functi e Cota chelt.prof. — _& M odific m‘l“:‘u — H =
1-Fima  2-FF | a3-F2 | 3:::::: 012 . \odific
Nume Frenume | Huca| =
[ [ALDEA |NICOLAE 3 Date generale | Venituri Deduceri
E{CURCA |EUGEN L Persoane aflate in intretinere:
| |GasoR [y 3| =
LGHIGDHESCU -LUIZA 2 GRIGORESCL LUEZA 21134
| IRADULESCU ___ [MARIUS 3| |GRIGORESCY|ALINA |zs61115297272
. Nehri chotgrot. [ 3 Luna | Catwe | DedSugim | CoslPere. | Cosf Toial | =)
T e || [Mlanusie|Angaia 1 15 ]
e Chpecf v ek vt 1ok | Dedocei o e _jargus__L. | I —
| I I [ I A [ et [Angsia |- [ 1 15,
|| B=a ul [ Tmg stirut [ D, de achitat [ Dil. de restiut [horbe [ 0 )
| [ [ [ | Ma | | 0 0
Veritui din salii cu impunere finala Veniuri dn salaia scuite deimpozt - | | [iumse I I | ol 0
Venkretl | o) [ g (e 1 ﬁ ﬁ o J
[mpoz refit | (i} [ August | | | 0| 0,
S b 0 0
|| 0ctombiie | | | ol 0,
d=
Fig. 5.
% veniturile impozabile lunar,
% primele de vacanta impozitate separat (asemanator celui de-al XIII-lea salar),
% venituri din salarii cu impunere finala,
% venituri scutite de impozit.
In centrul ferestrei sunt prezentate rezultatele regularizarii veniturilor anuale, in fig. 6 fiind

prezentate elementele care stau la baza efectuarii procedurii (impozitarul anual, elementele de
calcul din fereastra fiselor fiscale si - desigur - actionarea butonului “REGULARIZARE”, activ
numai in luna decembirie).

FISE FISCALE - 3



;5 La WInMENTOR - Ghid de utilizare

B it oo s ~ .
E!ﬂll?" n e + Date generale Venituri | Deduceri |
Impozit lunar |Nu B odific
— i ~ Veritui din salari
2 Conventie fara € Da oo Luna | Chpofacod | Ventnet [ Impozit retinut] =
3 Conventio cu €M [Da Tranchioro B lanuarie 240,000 1.768.250 0
4 Cumul zalar Da L m 1 | 1
5 Cuml ponssio Da B s 000, Febiuarie 240.000 1.768.250 0
g gw contioct  [7 = 0000. Martie 240.000 1.768.250 0
ecitl correstss 00000, || Aprite _ 240,000 1.768.250| 0
| | | L -| _ Mai 240.000 1.768.250 0
Ni | Limita inferioara | Limita superioara |  Valoate fixa | Procent | +
Total [ i
B 5 2600000 0 5 | 2.880.000 66.918.97 6.801.910
2| 21600001  55200.000 3888000 23 _ N chek prof. 13
| 3|  ss.2000m 87.600.000 11.616.000 28 Regulatizate:
| 4 87.600.001  122.400.000 20,666,000 ] Venitnet | Chprof.acord | Chprofcuy. Vend netrecalc.| Deduceri cuv,
AN Y22 4T O SN (NG 1L VKD S~ B A [ eesBS70[ 2es0000[ 2880000] 66918.370]  48.800.000
Baza de calcul | Impozit arwal | Impozit retirwst | Dif. de achitat = Dif. de restituit
[ emesmo[ 3261420 01910 o[ 3540450
Venituri din salafii cu impunere finala: - Venitui din salari scutite de impozit: -
Elemente de calcul: - v E." = I| 5 | s A
Ded.de baza anuala | 1.600.000 ) [impozitretint [0
Coef.ded.maxim | 3
Cota chelt.prof. | 015
R egularizare

Fig. 6.

A treia fereastra “DEDUCERI” contine deducerile personale si suplimentare ale titularului de
contract si ale persoanelor aflate in intretinere.

Grila superioara permite stergerea Inregistrarilor dublate datorate utilizarii gresite a
programului de salarii.

Fereastra “FF2” este asemanatoare in privinta structurii cu “FF1”, continind date referitoare la
titularii contractelor de tip conventie fara carte de munca, conventie cu carte de munca, cumul
functii, cumul pensionar, special conventie, activi in perioada delimitata de prima luna
existenta in baza de date (de la Inceputul anului curent) si luna de lucru curenta (vezi fig. 7).

Export fise fiscale

ngajator: Elemente de caleul:
Generare Nume |MIRELA Ded.de baza anuala | 1.600.000 E Salvez
i Prenume |,&F|DE|_E,&N Coef.ded_ maxim | 3 x - ¢
F egularizare Funchia |administratol Cota chelt.prof. I—':|15 Enun
1-Fima | 2-FF1 [T3TEFZTT
~— Date generale | Venituri |
Mume Prenume Marca | | Fisa individual
pliGHaT ADRIAN 4 | Tip fisa | [Nu Rectificativa ZI2a) Inaivituaia
Borderou
Cod numeric personal
| 1770426221175
Adreza
Localitate Cod poztal | Judet Sector
lasi 0|Batosani a
|Stlada |Numar |B|0c |Scala |Etai |.t’-‘-.|:|.
|Cercel Voda |22 Jkzz I8 |2 E
Fig. 7.

Spre deosebire de fereastra ‘FF1”, in aceasta fereastra exista doar doua nivele de detaliere a
datelor referitoare la titularii contractelor: “DATE GENERALE”, si “VENITURI”.
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OBSERVATII:
Tipul venitului este preluat din conditii de salarizare campul “TIP VENIT” (se completeaza cu
AS1, AS2, etc.).

LISTAREA FISELOR FISCALE

Programul ofera doua posibilitati de editare a fiselor fiscale si a borderoului de Insotire:
% editarea unui grup de fise fiscale selectand filtrele din prima fereastra si unul din
butoanele “FF1”, “FF2”, “BORDEROU”;

% editarea unei singure fise fiscale si a borderoului de insotire corespunzator utilizand
butoanele “FISA INDIVIDUALA”, “BORDEROU” din ferestrele “DATE GENERALE”, “FF1”,
“FFZ”).

OBSERVATII:
Inainte de listarea fiselor fiscale verificati lista de erori, pe care o puteti tipari actionind
butonul “ERORI”.

EXPORTUL FISELOR FISCALE

Interfata referitoare la exportul fiselor fiscale este cunoscuta deja din versiunea precedenta a
programului (vezi fig. 8) adaugandu-se posibilitatea de a exporta fisele fiscale in fisiere de tip
.dbf.

ate de calcul:

de baza anuala | 1.600.000 [ Salvez
.ded._maxim |—3
a chelt_prof. I—D'IE x R enunt
Export
Cale : d:\WinMent\DATAMEFF2002
1 Director nou: I Creaza
R =T
T = WinMent

= DATA
& EFF2002
3 = 2001_12
£ 2002_01
£3 2002_02 -

o i e ]

Selecteaza disc: |EI d: ] ;I

— Filtru export / listare
IW FF1 regularizate

Exporta
T IW FF1 neregularizate
[Nu FisaFF2 [Da .TxT
IE Toate W DBF

Fig. 8.

OBSERVATII:
Desi nu este exclusa posibilitatea de a exporta fisierele direct pe discheta, va recomandam ca
exportul sa se faca intdi pe discul dur al calculatorului si abia dupa aceea sa se faca o copie
sau mai multe pe discheta.
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