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Modulul LISTE

Cu ajutorul pachetului de programe WInMENTOR puteti lista:

» documente: facturi, avize de expeditie, bonuri de consum, etc., utilizind butonul
“LISTARE” din cadrul machetei In care se opereazi respectiva tranzactie (sunt cazuri In
care exista si doua butoane de listare pe o macheta fiind dedicate unui anumit tip de
document);

= liste: situatii diverse privind gestiunea stocurilor, situatii contabile, oferte, comenzi, etc.,
utilizand sesiunea de LISTE.

Documentele au fost proiectate conform "Normelor metodologice de intocmire si utilizare a
formularelor comune privind activitatea financiara si contabila aprobate conform Ordinului nr.

425/03.03.1998".

Documente
Doriti sa editati un document? Nimic mai simplu!

Selectati butonul “LISTARE” din macheta in care s-a operat tranzactia. Veti putea face acest lucru
numai daca in prealabil ati salvat tranzactia curenta. Pana atunci butonul va fi inhibat, selectarea
lui fiind imposibila.

Daca din macheta tranzactiei respective, se pot tipari mai multe documente, va fi afisata lista lor
(vezi figura LIS.1.). Utilizand cursorul din dreapta listei veti putea vizualiza toate documentele ce
pot fi tiparite din macheta respectiva.

Ezc Alegel

Documente iezire:

| |Aviz expeditie form.
| _|Factura fizcala d_t.
| |[Factura fiscala d.t. TEXT .

Fig. LIS.1.

Selectati documentul pe care doriti sa-l tipariti!

Se va afisa o fereastra identica cu cea prezentata in figura LIS.2.

Aceeasi fereastra se va afisa in cazul In care din machetd nu se poate lista decat un singur
document.

Fereastra deschisa va indica imprimanta pe care se va face tiparirea (in cazul nostru HP LaserJet
2100) si pozitionarea ei in retea (//Iustin/HPLaserprinter), modul de tiparire al documentului
(mod grafic), numarul de exemplare in care se va edita iar in cazul In care documentul are mai
multe pagini exista posibilitatea selectarii unei anumite pagini pentru listare.
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Tiparire document

La imprimanta ? Driver
HP Laserlet 2100 on \\USTHINAHPLaz % e —_—
tiparesc in mod grafic
% Yizualizare
Humar de exemplare |1 vl —J
Configurare
paginile de la |1 j la |1 j —
Tipaiesc paginile cu numere pare 7 |Da V OK
impare ? IE
x B enunt

Fig. LIS.2.

Nu doriti sa modificati nimic?

Perfect! Selectati butonul “VIZUALIZARE” si veti putea previzualiza pe monitorul calculatorului,
documentul asa cum va fi tiparit (vezi figura LIS.3.). In felul acesta puteti verifica daca
configurarea existenta va convine.

vire asupra documentului inainte de tiparire

y Paa = = .|.@.— g? Paginare B lesite

Exemplu Srl

Cod fiscal R 1968752

Registru Comertului: J 22/18745/19598
Adresa:Bv. Stefan cel Mare 23
Gestiunea Depozit materii prime

Nota de receptie si constatare diferente nr. 1

Subzemnatii, membrii comiziei de receptie, am procedat la receptionarea walorilor materiale furnizate de Textila 54
cod fiscal R 4646448 din Bucuresti cu documentul F4:520121/07.01.2000 constatindu-se urmatoarele:

18.12.2001 ora 14:14:43 Pag: 14
Nr. Cort Cart. Receptic
ort Articole debitor |UM | doc. | Cant Pret al TwA Adaos Fret TVA Fret aloare
intrare achiz. | achizitie ded % | unitar total inreg unitar total cu TWA cu TYA
1|Ata/Rosie 200 [Bus| 1.000] 1000 s200( 200000 1.144.000] O 0 a £.200 0 0 6200( 5200000
2 |StofaiR 300 | M 200| 200| 125000|25.000000| 5500000 O ] o] 125000 ] o[ 4250000 25000000
3 |Stofarlbastia 3000 | M 150| 150| 125.000( 18750000 4.125.000) O ] o| 125000 ] of 125000 18750000
4|ataiMeaara 200 |Bue| so0| s00 5200( zsooooo| S7zo00| O ] o 5.200 ] ] 5200 2600000
5 |Fermoars 70 om 00 gy 500|500 4.000] 12000000 2840000] O 0 0 4000 0 0 4000|  12.000.000
[Tt £3.550.000 13 981.000 i i 53,550,000
=
Gestionar,

Fig. LIS.3.

Doriti sa vedeti mai multe detalii inainte de tiparire?

Selectati cu mouse-ul butonul “+” . Puteti chiar si-l selectati de mai multe ori (maxim 3).
Imaginea documentului se va mari de tot atatea ori. Va trebui acum sa folositi cursoarele orizontal
si vertical, atasate automat ecranului, pentru a parcurge intregul document.
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Doriti sa reveniti asupra marimii previzualizarii?
Selectati butonul “-“.

Presupunem ca nu doriti sa aduceti nici o modificare documentului. Nu va ramane decit sa iesiti
din aceasta fereastra selectind butonul “IESIRE”. Vom reveni astfel in ecranul prezentat mai sus in
figura LIS.2.

Listam documentul?
Selectati butonul “OK” pentru da si documentul va fi tiparit in cateva secunde la imprimanta.

Daca nu doriti sa listati documentul tastati butonul “RENUNT” si veti reveni in macheta tranzactiei
pe care ati operat-o.

Este greu de inchipuit ca nu va trebui sa modificati nimic Inainte de listare.

In capitolul "CONFIGURARE CONTINUT DOCUMENT/LISTA" vom prezenta pe larg posibilitatile
de modificare a configurarilor furnizate, atat din punct de vedere tehnic cat si estetic.

Liste
Cum sa editam o lista?
Este la fel de simplu ca si editarea unui document.

Selectati cu ajutorul mouse-ului butonul “LISTE". Se va afisa pe ecran o fereastra noua cu o noua
bara de optiuni, vezi figura LIS.4.

EXPERT

Trezorerie  Contabile Help

&/ @ Luna : [ I ] w Liste Eﬂ

SATELIT

LISTE - Demo SRL ;/ Tanuarie 2001 - utilizator: Master Luna lucru : Ianuarie 2001

OR SERVICE SALARII | PRODUCTIE EXPERT D
Unelte Stocuri Miscari T ie P i C i Diverse Tiparire Aranjare
B NE oA B Uml eoe w - | &l
Fig. LIS 4.

Dupa cum vedeti optiunile din bara de meniu depind de modulul din care se deschide sesiunea.

In continuare pentru exemplificari vom folosi sesiunea de "LISTE" din modulul "MENTOR"
problemele legate de configurari fiind aceleasi in toate modulele.

Sa selectam optiunea “STOCURI”. Se va deschide imediat un meniu derulant ca cel prezentat in
figura LIS.5.a.

Denumirile de lista urmate de o sageata orientata spre dreapta deschid un nou meniu derulant in
care sunt prezentate variantele listei selectate. Selectarea oricarei liste, are ca efect lansarea In
executie a programului de calcul si editare a listei, la finalizarea caruia se afiseaza o fereastra de
previzualizare a corpului de date al listei si se activeaza bara de instrumente a sesiunii (identica In
toate modulele).

Intarziind cu prompterul mouse-ului deasupra icon-urilor din bara de instrumente se obtine
numele instrumentului respectiv. Cititi in tabelul LIS.1. functiile instrumentelor afisate in aceasta
bara.
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Fisa de magazie. ..

Balanta stocurilor,., 2

Raport geskiung pe cote TVA,
Raport gestiune, ..

Stocuri la moment & gestiuni
Distributia stocurilor Stocuri pe clase de articole b
Centralizator stocuri Stocuri pe conkuri

Skocuri

Stocuri critice " . -
Stocuri negative pe gestiuni

Stocuri in curs de epuizare
Stocuri - bermen de expirare
Stocuri Fara miscare

LISTE - Demo SRL / Ianuarie 2001 - utilizator: Master Luna lucru : Ianuarie 2001 - [Stocuri pe gestiuni (Lanu

WinMENTOR

Prognaza stocur MENTOR SERYICE SALARII I PRODUCTIE I EXPERT
P—— | Unelte Stocuri Miscari T ie P i Ci bile Diverse Tipariie Aranjare
Momenclator articole. .. o @ % % E a :mﬁ e : . .
Oferte de la Furnizori i
d Valoare
achizitie valoare inregistrare =toc m
1 [Jacheta stofa Colegiuitibastiu Buc a 430.000 ao 0,00 430000 ajo
2[Jacheta stofa ColegiuRosu Buc a 430.000 ao 0,00 430000 ajo
3| Sacou barbati 46 Buc 9 500.000 oo 0,00 500,000 4.500.000| 0
4|Sacou barbati 50 Buc 2 600.000 oo 0,00 G00.000 1.200.000| 0
Total gestiune 0,00 5.700.000
Depozit materii prime
5|Bohina ataMegry Buc o 5.000 oo 0,00 5.000 oo
6 |Bobina ataMegru Buc 400 5.200 oo 0,00 5200 2.080.000| 0
7 [Bohina atafosu Buc a 5.000 oo 0,00 5000 ajo
& [Bobina atafosu Buc a0 5.200 oo 0,00 5200 4420000 O
9|Fermoar 30 cm impart temp 1] 200 20.000 oo 0,00 20.000 4.000.000| O
10(Fermaar S0cm Buc 40 25.000 oo 0,00 25000 1.000.000 0
11 [Fermosr F0cm Buc a 27.000 ao 0,00 27 000 ajo
12|Fermoar 70cm Buc 130 24.000 oo 0,00 24.000 3420000| 0
13| Sacou barbati 46 Buc a0 784.080 oo 0,00 784080 70.567.200| 0
14|Sacou femei 36 Buc 140 1.003.200 oo 0,00 1.003.200( 140.4453.000| O
Fig. LIS.5.

Daca valorile calculate depasesc dimensiunile coloanelor in care urmeaza sa fie tiparite, in
coloanele respective se vor afisa siruri de "?" de culoare rosie. Agatati cu mouse-ul marginea din
dreapta a coloanei in capul de tabel si trageti spre dreapta (click cu butonul din stinga al mouse-
ului pe linia din dreapta coloanei si cu el apasat trageti spre dreapta) pina cand se afiseaza
valoarea calculata.

Tabelul LIS.1.

La primul click de mouse permite configurarea
caracteristicilor generale ale listei, coloanelor, antetului
Configurare si finalului de lista.

La al doilea click de mouse permite filtrarea, ordonarea
si gruparea inregistrarilor listei active.

Refacere lista Refacerea listei dupa aplicarea configurarilor operate.
. . Vizualizarea listei Inaintea tiparirii, In vederea verificarii
Vizualizare R S .
corectitudinii configurarilor existente.

@ Tiparire / paginare Selectarea imprimantei si a optiunilor de tiparire.
Identificarea unui sir de caractere, stabilit de utilizator,
in cadrul listei selectate. Cautarea se face de la

% Cautare inceputul listei spre sfarsitul ei si se opreste in

momentul gasirii primului sir de caractere care coincide
cu cel selectat.
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— B Reia cautarea sirului de caractere de la ultimul sir
Repeta ultima cautare \ - . -
identificat spre sfarsitul listei.

Salvare configurari Actualizeaza configurarile operate peste cele anterioare.

Salvare versiune noua Salvare configurari sub forma unei noi versiuni.

_ Lanseaza generatorul de grafice pentru reprezentarea
M Grafice continutului listei (se preteaza listelor ce contin grupari
de date).

Sa vizualizam lista elaborata!

Selectati icon-ul “VIZUALIZARE”. Efectul este similar selectarii butonului “VIZUALIZARE” de la
documente. Daca lista are mai multe pagini, cu ajutorul butoanelor sageata sus, jos din fereastra
afisata, se poate parcurge lista pagina cu pagina. Butoanele sageata dubla jos, sus permit
vizualizarea ultimei pagini a listei si revenirea la prima pagina.

O data cu parcurgerea listei se afiseaza numarul paginii vizualizate.

In cazul in care coloanele listei nu incap in pagina, automat acestea se transmit pe foaia
urmatoare a listei, numita "banda". Pentru a vizualiza benzile listei se vor folosi butoanele sageata
dreapta, stinga din fereastra afisata.

Iesirea din vizualizarea listei se face ca la documente, selectind butonul “IESIRE”,

Tiparirea listei se poate face selectind icon-ul “TIPARIRE”, sau optiunea “TIPARIRE” din bara de
meniuri a modulului. Fereastra afisata o cunoasteti deja din capitolul “DOCUMENTE".

Au aparut incidente 1n timpul tiparirii ?
Reluati listarea numai pentru paginile cu probleme.

Puteti de asemenea sa tipariti fata/verso, folosind optiunile prezente in fereastra afisata, de
tiparire pagini pare sau pagini impare (vezi figura LIS.6.).

Numar de exemplare IZE
paginile de la |1_|§| la L]il

Tiparesc paginile cu numere pare ? IE
impare ? Da

Fig. LIS.6.

Vreti sa comparati rezultatele afisate in diverse liste?

La prima vedere ar parea un lucru complicat. Ar trebui sa le listati si abia apoi sa comparati
rezultatele calculate. Ar insemna sa cheltuiti bani pentru hartia consumata, toner sau cerneala,
uzura imprimantei si timpul dumneavoastra.

Cu WINMENTOR se poate mai simplu!

Nu aveti decat sa deschideti una dupa alta listele ale caror rezultate doriti sa le comparati. Se pot
chiar raporta la luni diferite de lucru. Le puteti minimiza pentru a nu va ocupa spatiul de lucru si
maximiza apoi, le puteti aranja in cascada pentru un acces mai rapid.

Pentru toate acestea folositi optiunea “ARANJARE” din bara de meniuri sau pentru minimizare,
maximizare si inchidere lista, cele trei butoane din coltul dreapta sus a ferestrei in care este
vizualizata lista.

LIS-5
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Doriti sa utilizati valorile din liste pentru diverse calcule?

Nu va cautati calculatorul de birou sau de buzunar!

Apelati la “SMART COMPUTER” (dublu click pe butonul “SMART COMPUTER ON”). Folosindu-va
de mouse in continuare puteti prelua valorile care va intereseaza de pe liste, prin click de mouse,
si sa le utilizati in calculele dumneavoastra Impreuna cu datele introduse de la tastatura (vezi
figura LIS.7.).

14 |Stotardlbastra Ll 0 125.000 o0 0,00 125.000 ofo ooo 0,00|F/07.01.2000/Te
135 |StotaRosie Ll 0 110.000 o0 0,00 110.000 ofo ooo 0,00|Provine din stoc
16 |StofaRosie ) 0 125.000 o0 0,00 125.000 ofo ooo 0.00|F/07.01.2000/Te
Total gestiune 208.032,79 5.902.600 274567,
Magazie produse
17 [Jacheta stofa Colegiufibastra Buc 0 400.000 o0 0,00 400.000 ofo ooo 0.00|MPi24.01 2000/
18 [Jacheta stofa ColegiuRosie Buc 0 400.000 o0 0,00 400.000 ofo ooo 0.00|MPi24.01 2000/
Total gestiune 0,00 L1} 0,00 =
EIM 3
= 0
ol1[/2[3]als|6lzl8[al.] SwmarntCompucter back [ =|x[ 2| ([)]C]
| Speed ON SmartComputer OFF |
Fig. LIS.7.

Dupa ce l-ati folosit inchideti-1. De data aceasta veti selecta butonul “SMART COMPUTER OFF”.
Cat pe ce sa uit! Ce faceti cind citind o lista vreti sa verificati documentul care a generat o
inregistrare din lista?

Va spun eu. Selectati randul din lista pentru care doriti sa verificati documentul din care provine.

Apasati butonul din dreapta mouse-ului si pe ecran se va afisa meniul reprodus in figura LIS.8.
Selectati a doua optiune cu ajutorul mouse-ului (butonul sting).

Asteptati putin.

Pe ecran va fi afisata macheta cu care s-a Incarcat documentul respectiv. Puteti acum sa consultati
documentul sau sa-1 modificati. La iesire va veti intoarce Tnapoi In lista.

ATENTIE:

Modificarile pe care le-ati operat in document nu sunt reflectate in listd. Pentru ca sa le puteti
vedea trebuie sa inchideti lista si sa o regenerati. Modificarile vor fi atunci in lista asa cum le-ati
operat.

Ligta intrarilor [lanuarie la lanuarie]

Hr. Articol Mon (UM | Cant. | Masa Pret

(Kg}

Document

Conel

1 9k nl 1
Inchide lizta curenta

lei | ke |

1 |Energie electrica

Total Conel

Gemini Trade srl

1
2

Sacou harbati mar 46

Sacou femei mar. 36

FE312323 r12.01.2001
FEZ12323 r12.01.2001

Total Gemnini Trade =rl

Caonfigurare coloane
Caracteriztici generale
Antet document,/pagini

Total Textila 5.A

TOTAL GEHERAL

K

Inchide configurarile

Textila 5.4 Final document/pagini
1 |Boking ata F4520121 4 07.01 2001 Filtrare lista 5.
2 |Stofa F4520121 £ 07.01 2001 Ordonare =i grupare 5.
3|Fermaar 7Ocm F4520121 §07.01 2001 41

Tiparire
Wizualizare
Fefacers totaluri

Salvare configuran
Salvare versiune noua

Fig. LIS.8.
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Cu informatiile acumulate In acest capitol puteti deja sa va descurcati daca doriti sa tipariti un
document sau o lista. Capitolele urmatoare referitoare la configurarea listarii va vor transforma
intr-un expert in utilizarea facilitatilor de editare puse la dispozitie de pachetul de programe

WIinMENTOR.

Configurarea listarii este structurata pe mai multe capitole acoperind urmatoarele aspecte legate
de tiparirea documentelor si listelor:

A. Configurarea continutului:

% nivel general:
= configurare coloane;
= caracteristici generale;
= antet;
= final.

%  nivel avansati:
= filtrarea Inregistrarilor;
= ordonarea si gruparea inregistrarilor.

B. Configurarea paginii si a modului de tiparire:
% alegerea modului de tiparire;
N selectare format (dimensiune);
%  orientare text pe pagina (portret sau landscape);
L dimensionarea marginilor.
C. Alegerea calitatii tiparirii:
N cantitatea de toner sau cerneala utilizata (pentru tiparirea in mod grafic);
%  densitatea tiparirii caracterelor pe pagina (pentru tiparirea in mod text).

LIS. 1. Configurare continut document/lista

LIS.1.1. Nivel general

Un document sau o lista (vezi figura LIS.1.1.1) pot fi definite ca structura astfel:
= antet;
= corp date;
» final.
“ANTETUL”, ca parte superioara a documentului/listei, poate fi tiparit:
= pe prima pagini - antet document;

antet
[ pagina
antet =N
document 2
corpul 1 corpul
de dpate de date
final
document
final final
document pagina
a b
Fig. LIS.1.1.1.

* pe fiecare pagina - antet pagina (poate fi identic cu cel de document sau diferit).

LIS-7
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Numarul maxim de linii cu care se poate descrie antetul este de 16.000.

El poate contine:

= elemente de identificare a firmei:

sigla;

denumirea;

adresa;

numarul de Inregistrare In registrul comertului;
codul fiscal,

denumirea bancii si contul bancar.

EEEEEE

* eclemente de identificare ale partenerului (ca mai sus).
» elemente de identificare a listei:
denumirea listei;

data tiparirii;

ora tiparirii;

numarul paginii curente;

numarul total de pagini al listei;
numarul benzii curente;
numarul total de benzi ale listei;

numele operatorului ce a
solicitat editarea listei.

EEEE
FEEE

= linii de comentarii.

“CORPUL DE DATE”, este prezentat In mod tabelar cu sau fara cap de tabel (documentele tipizate
nu contin cap de tabel, folosindu-se in locul lui cel existent pe formularul tiparit). Numarul
maxim de linii pe care il poate contine capul de tabel este 5. Configurarea capului de tabel se
face la nivel de coloana pentru fiecare rand In parte.

Pentru ca sa fie tiparit, un document sau o lista, trebuie sa contina cel putin un rind in corpul de
date.

Datele pot fi ordonate in mod crescator dupa valorile existente in cel mult 13 coloane si se pot
grupa pe 13 nivele de imbricare.

Se poate conditiona editarea randurilor din corpul de date prin utilizarea filtrarii datelor. Numarul
maxim de conditii ce se pot defini intr-un filtru este 13.

“FINALUL” de document/lista se bucura de aceleasi proprietati ca si antetul.

“CONFIGURARE CONTINUT DOCUMENT NIVEL GENERAL” actioneaza asupra tuturor
componentelor prezentate mai sus.

Accesul la configurari din macheta de operare a tranzactiei, se face dupa salvarea datelor,
actionand: butonul “LISTARE” / butonul “CONFIGURARE DOCUMENT” / optiunea “UNELTE” /
optiunea “CONFIGURARI” (figura LIS.1.1.2.).

@ Listare
@ Listare

‘Aviz expeditie dt. Inapai la documgnt |
Aviz expeditie form. Caonfiguran

Factura fiscala d.t. j

| | Configurare

Fig. LIS.1.1.2.

In sesiunea “LISTE” accesul se obtine dupa ce in prealabil s-a lansat in executie una din listele
furnizate de program. Traseul cel mai scurt este selectarea cu ajutorul mouse-ului a primului icon
din bara de instrumente (vezi figura LIS.1.1.3.).

LIS-8
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Luna lucru : Ianuarie 2001

LISTE - Demo SRL / Ianuarie 2001 - utilizator: Master

MENTOR SERVICE | SALARIL | PRODUCTIE | EXPERT

WIinMENTOR

Unelte Stocuri Miscari Trezorerie Partenen Contabile Diverse Tiparire Aranjare

OMEF o @ A0 ) Lijwmew

O a doua posibilitate este selectarea optiunii “UNELTE” din bara de meniu, dupa care selectarea
optiunii “CONFIGURARE” din meniul derulant.

O posibilitate comuna documentelor si listelor este selectarea uneia din optiunile de configurare
din meniul derulant afisat la apasarea butonului dreapta de pe mouse (figura LIS.1.1.4.). Utilizarea
butonului are efect numai dupa ce programul afiseaza coloanele documentului sau listei selectate.

Fig. LIS.1.1.3.

Inchide lista curenta

[ezchide documentul| referit

Configurare coloane
Caracteristici generale

Antet document/pagini

Final document/pagini

Filtrare lista
Ordonare zi grupare

Inchide configurarile

Tiparire
Yizualizare
Refacere

Salvare configuran
Salvare versiune noua

Fig. LIS.1.1.4.

Ecranul de lucru cuprinde doua ferestre (vezi figura LIS.1.1.5.).
Prima fereastra contine coloanele afisate din documentul sau lista elaborata de program. In cazul
in care fereastra nu poate vizualiza toate coloanele listei, se afiseaza un cursor orizontal care

permite, prin deplasare la stinga sau dreapta, vizualizarea intregului document. in mod similar,
pentru vizualizarea liniilor documentului se foloseste un cursor vertical.

tocuri pe gestiuni (Ianuarie) - (Stoc< >0} 5I {Yaloare stoc=0) = ;|g|1|
Articol WM. [ Stoc Pret Adaos Pret Valoare =
curent achizitie % | valoare inregistrare stoc T."'n_
[1E=TeTu it marfuri
; — - — o oo — TR
2|Sacou barkati 50 Buc 2 G00.000 o0 0,00 600000 1.200000( 0
Total gestiune 0,00 5.700.000
Depozit materii prime
-
KI _>l_I

1 - Configurare coloane I 2 - Caracteristici generale | 3 - Antet document / pagini | 4 - Final dacument ¢ pairi |

Coloane afizate . . Pentru coloane numerice:

Hr. crt. - __Latimea .
il I;;IHB“ |r11Dc:aractere TOTAL 2 Nu
Stoc = I 5' Separator mii |Nu
':Eeat;?lzme Alinierea textului Zecimale ||] 3‘
Waloare adaos ;I F (=

- —- == | = = -
Coloane neafisate = | = || =

Claz stiuni

Dats inlraii Linie dreapta coloahei
Gestiune F :

. t  Hart Alb
Metoda gestiune on arhe II:I j ISimpIa 'I
Adaos unitar . } ) = —
Furnizar Linie in partea de jos a coloanei IFara linie: j
Simbal banca j

Fig. LIS.1.1.5.
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A doua fereastra contine patru pagini diferite de lucru, care se refera la cele patru optiuni ale
configurarii. Trecerea de la o pagind la alta se face prin selectia cu ajutorul mouse-ului sau
tastand simultan “ALT” si numarul paginii respective.

LIS.1.1.1. Configurare coloane

Coloanele disponibile pentru o lista/document sunt prezentate in cele doua ferestre din stanga
paginii “COLOANE AFISATE” si “COLOANE NEAFISATE” (daca numarul coloanelor depaseste
numarul randurilor pe care le poate afisa fereastra, programul pune automat in dreapta ferestrei
un cursor vertical, a carui manevrare permite vizualizarea tuturor coloanelor).

Operatiile care se pot executa In ceea ce priveste coloanele sunt:

» trecerea unei coloane dintr-un grup in altul - se face prin selectarea denumirii coloanei cu
mouse-ul si executarea unui dublu click rapid cu butonul din stinga.

* modificarea ordinii de tiparire a coloanelor In lista - se realizeaza prin tehnica tragerii
coloanei in pozitia dorita, cu mouse-ul:
%  In prima fereastra a ecranului de lucru;
% in fereastra “COLOANE NEAFISATE”.
* introducerea denumirii coloanei, In capul de tabel - In prealabil trebuie configurat

numarul de linii al capului de tabel In pagina “2. CARACTERISTICI GENERALE” a
configurarilor.

» dimensionarea coloanei selectate - se face 1n pixeli (daca modul de tiparire ales este
grafic) si in caractere (daca modul de tiparire ales este text). Dimensionarea se poate face
si prin tragerea cu mouse-ul a marginii din dreapta a coloanei.

Pentru coloanele numerice se poate specifica:

% “TOTAL” - raspunsul “DA” - are ca efect calcularea totalului pe coloana la
nivel de grup si la nivel general daca exista optiune de total general
configurata in pagina “2.CARACTERISTICI GENERALE”;

% “SEPARATOR MII” - utilizarea separatorului “.” pentru mii;

i “ZECIMALE” - numarul zecimalelor afisate.
Urmatoarele optiuni de configurare se precizeaza separat pentru fiecare rand din capul de tabel al
coloanei si separat pentru continutul coloanei.

% alinierea textului - poate fi la stinga, centrat, la dreapta.

L “FONT” - specificarea fontului In care se va face tiparirea (tip, stil, marime,
culoare, efect, clasa de caractere - vezi figura L1S.1.1.1.1.):

Font
Eont: Font style:
Arial Bold
F_EI Regular
AT Anal Black 1 |ltalic
M Arial MT Black
T Arial Narrow Bold Italic
T Asial Narow_r
T Arial Rounded MT Bold
I Asial Rounded _r
M Amold Boecklin_r =
—Effects |~ Sample
™ Strikeout I—
I Underline AaBbYyZz
Color: -
I Black '| Scyipt:
| |Westem =

Fig. LIS.1.1.1.1.
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% “HARTIE” - culoarea cAmpului pe care se va face tiparirea;

L “LINIE IN PARTEA DE JOS A COLOANEI” - tipul liniei tiparita sub randul
selectat al coloanei - poate fi; dubla, simpla sau sa nu fie deloc;

% “LINIE DREAPTA COLOANEI” - exclusiv ultima coloana la care tipul de linie
este specificat de tipul de chenar selectat in pagina “2.CARACTERISTICI
GENERALE".

OBSERVATIE:

Pentru o configurare rapida a capului de tabel, in ceea ce priveste fontul utilizat, culoarea
fundalului pe care va fi tiparit, linii utilizate, dimensiunea coloanei se poate selecta, cu “SHIFT” +
sageata stinga sau dreapta, Intregul rind al capului de tabel sau partea din el care are configurari
comune.

LIS.1.1.2. Caracteristici generale

Prin intermediul acestei optiuni de configurare (vezi figura LIS.1.1.2.1.) se pot stabili:

* “LINII IN CAPUL DE TABEL” - numarul liniilor din capul de tabel al corpului de date
(maxim 5)

=  “COLOANE FIXE PENTRU IDENTIFICARE” - stabileste numarul coloanelor fixe (de la
stanga la dreapta) utilizate pentru identificarea Inregistrarilor din tabel atunci cAnd numarul
coloanelor afisate depaseste numarul coloanelor vizibile (pe ecran si/sau pe pagina de
hartie pe care se face tiparirea). Pe ecran ele 1si vor pastra pozitia la deplasarea cursorului
orizontal, iar la tiparirea cu benzi multiple, vor fi tiparite pe fiecare pagina a benzii.

[ 1 - Configurare coloane 2 - Caracteristici generale | 2 - &ntet document / pagini | 4 - Final document / pagini

Resetare culor:

Linii in capul de tabel |2 vl Linia pentru chenar ILinie dubla 'l Cap de tabel

Coloane fixe pentru identificare I1 vl I- Hegru j Toata lista

Are TOTAL GENERAL ? [Da

Denumirea totalului general vafi TOTAL GENERAL

Font Pe hartie II:l Argiritiu j Linie deasupra totalului ISimpIa j I- Megr j

Fig. LIS.1.1.2.1.

= “LINII PENTRU CHENAR” - permite utilizatorului specificarea tipului de chenar cu care va
fi tiparit corpul de date si culoarea lui. Optiunile existente sunt: fara chenar, chenar cu
linie simpla, chenar cu linie dubla.
*= “RESETARE CULORI” - permite resetarea la alb/negru a capului de tabel sau a intregii
liste.
= “ARE TOTAL GENERAL” - permite calcularea si afisarea totalului general pentru coloanele
care au specificat acest lucru In pagina “CONFIGURARE COLOANE”, precum si
configurarea liniei de “TOTAL GENERAL” prin urmatoarele optiuni:
% “DENUMIREA TOTALULUI GENERAL?;
¢ “FONT” - selectarea fontului utilizat pentru redarea totalului general;
% “PE HARTIA” - ofera posibilitatea selectarii culorii rindului in care se va face
¢

tiparirea totalului;

“LINIE DEASUPRA TOTALULUI” - deoarece linia de sub randul de total si de
pe lateralele Iui sunt definite prin tipul de chenar selectat, prin aceasta
optiune se specifica tipul de linie ramas neconfigurat, precum si culoarea in
care va fi tiparit.
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OBSERVATII:

La specificarea numarului de linii din capul de tabel, in prima fereastra a ecranului de lucru, se va
afisa un numar de linii egal cu cel configurat, care vor avea afisata pentru identificare denumirea
utilizata in program. Corespondenta dintre denumirea dedicata utilizatorului, afisata In fereastra
“COLOANE AFISATE”, din pagina “1. CONFIGURARI COLOANE” si denumirea scurta utilizata in
program se poate evidentia prin selectarea, cu ajutorul mouse-ului, In prima fereastra a ecranului
de lucru, a coloanei pe care doriti sa o identificati. in fereastra “COLOANE AFISATE” prompter-ul
bara se va pozitiona pe coloana respectiva.

LIS.1.1.3. Antet si final document/pagini
In figura LIS.1.1.3.1 se poate vedea ca pagina de configurare este impartita in doua zone:

- “ANTETUL DOCUMENTULUI” - permite configurarea primei pagini.

1 - Configurare coloane T 2 - Caracteristici generale 3 " Antet document / pagini; T 4 - Final document / pagini
Antetul documentului <al=sy<sf=b><mf=143<&_nu> E
<sf=><mi=12>Registu comertului: <&_nr>
Cod fiscal <&_cf>

Inaltime: o Adresa: <&_ad>

<al=c><sf=b><mf=18>Stocuri pe gestiuni luna <&_db> <& _an>

<& TITLUL LISTED :
KT} _'IJ

<al=s> ¢sf=><mf=10>Data: <&_da><al=c> Stacur pe gestiuni <&_TITLUL LISTEL> [continuare) <al=d>Pag.: <&_pa> f<:|

Antetul fiecarel pagini

Inaltime: “g mm

-
4] | 3

Fig. LIS.1.1.3.1.

- “ANTETUL FIECAREI PAGINI” - permite configurarea tuturor paginilor, exclusiv prima.

Configurarea antetului se poate face in doua moduri:

» scriind de la tastatura, comenzile si textul ce urmeaza sa fie tiparit in una din cele doua
zone ale paginii de configurare;

» utilizand meniul ce se deschide prin click pe butonul din dreapta al mouse-ului.

Comenzile utilizate la configurarea textului din antet sunt cuprinse intre paranteze unghiulare si
sunt formate din:

= denumire - doua caractere;
* semnul "=",
* unul sau mai multi parametrii.

Efectul unei comenzi se pastreaza atita timp cit nu se introduce o noua comanda de acelasi tip.

Exemplu:

Dorim sa tiparim in antetul unei liste de stocuri: denumirea firmei, adresa, numarul de Inregistrare
in registrul comertului, codul fiscal si denumirea listei. Antetul va fi aliniat la stinga, exclusiv
denumirea listei care va fi aliniata In centrul paginii.

Vom scrie in zona corespunzatoare antetului documentului:

<nf=Times New Roman><mf=16><sf=b><cf=Negru><al=s>Exemplu s.r.l.
<mf=12><sf=>Str. Rotunda 23, Focsani

R.C.: J34 - 324 - 92

C.F.: R9984567
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<al=c><mf=18><sf=bi>Stocuri luna februarie

In figura LIS.1.1.3.2. se poate vedea efectul acestei configurari asupra tiparirii antetului in mod
grafic.

Se poate observa ca fiecarui rand din configurare 1i corespunde un rind pe pagina tiparita.
Deasemeni, comenzile nu ocupa nici un spatiu, dar spatiile lasate intre comenzi vor fi redate ca
atare.

Exemplu s.r.l.

Str. Rotunda 23, Focsan,
R.C.I34 - 224 - 92,
CF. . R9934567.

Stocuri luna februarie

Fig. LIS.1.1.3.2.

Pentru a-l scuti pe utilizator de a memora comenzile si constantele puse la dispozitie, acestea pot
fi selectate din meniul ce se deschide prin click pe butonul din dreapta mouse-ului, 1n una din
ferestrele active ale paginii de configurare antet.

Acest meniu cuprinde urmatoarele optiuni:

»  “LISTA..”,
= “TEXT..”,
= “ALTELE...,

= “SPECIFIC LISTA...”.

“FIRMA” grupeaza valorile urmatoarelor constante referitoare la firma curenta:

=  denumire firma <&_nu> = cont <& _ct>
= adresa <& _ad> =  banca <& _bn>
= Jocalitate <& lc> = an lucru <&_an>
* judet <&_jd> =  Juna lucru (humar) <& lu>
= cod fiscal <& cf> =  Juna lucru (denumire) <& _dI>
* nr.reg.comercial <& nr>

Utilizand constantele puse la dispozitie de program, configurarea antetului din exemplul de mai
sus ar arata astfel:

<nf=Times New Roman><mf=16><sf=b><cf=Negru><al=s><&_nu>
<mf=12><sf=><&_ad>, <&_lc>

R.C.: <& _nr>

CF.: <& _cf>

<al=c><mf=18><sf=bi>Stocuri luna <&_dI>

“LISTA” grupeaza valorile urmatoarelor constante:

= data listarii <&_da> = total pagini <&_tp>
= ora listarii <&_or> =  banda <&_ba>
= operator <&_op> = total benzi <&_tb>
=  pagina <&_pa>

Data si ora listarii se preiau din configurarea sistemului pe care ruleaza programul.

“OPERATOR” are ca efect tiparirea numelui utilizatorului care a solicitat tiparirea. Numele este
identificat pe baza parolei introdusa la lansarea sesiunii de lucru.
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Pagina reprezinta numarul curent al paginii tiparite iar total pagini reprezinta numarul total al
paginilor pe care le contine documentul.

Atunci cind o lista, are dimensiunea pe orizontala, mai mare decat formatul selectat, tiparirea se
va face In mod automat pe benzi. In acest caz coloanele care nu incap integral pe prima pagina,
vor fi listate In mod automat pe urmatoarea, generdnd In acest caz o noua banda. Listarea se va
face:

pagina 1 - banda 1, pagina 1 - banda 2, ... pagina 1 - banda n
pagina 2 - banda 1, pagina 2 - banda 2, ... pagina 2 - banda n
.. etc.

Pentru simplificarea identificarii rindurilor, intre benzi, in pagina “2.CARACTERISTICI GENERALE”
ale documentului se poate specifica numarul coloanelor fixe pentru identificare, coloane care se
vor tipari pe fiecare inceput de banda a documentului.

“TEXT” contine comenzile de configurare a textului privitoare la:

= aliniere <al=...>
= stil <sf=...>
= font <nf=..>
= dimensiune <mf=..>
= culoare <cf=..>
= culoare hiartie <ch=...>

“ALINIEREA” textului poate fi la stinga, in centru, sau la dreapta paginii.

“STILUL” fontului poate fi bold (ingrosat), italic (inclinat), subliniat sau normal. Combinatii de
stiluri se pot realiza intervenind manual in descrierea parametrilor comenzii.

“FONT” permite selectarea fontului utilizat pentru scrierea textului, dintr-o lista furnizata de
proiectant. Se poate utiliza insa orice font configurat sub Windows cu conditia inscrierii denumirii
lui ca parametru al comenzii.

“DIMENSIUNE” permite selectarea unei dimensiuni pentru fontul utilizat din cele sapte
prezentate. Intervenind manual se poate folosi orice dimensiune definita pentru fontul respectiv
sub Windows.

“CULOARE” se refera la culoarea In care va fi tiparit textul configurat. Nu se pot folosi alte culori
deciat cele prezentate In lista.

“CULOARE HARTIE” se refera la culoarea fundalului pe care se va tipari textul configurat. Se
foloseste aceeasi lista de culori, ca mai sus.

“ALTELE” contine urmatoarele comenzi:

»  paragraf nou <pa>
* imagine <im=cale fisier,x,y,latime,inaltime>
=  porzitionare <pt=x,y>

» deplasare imprimanta  <00=x,y>

“PARAGRAF NOU?”, asigura saltul la un nou rand in timpul tiparirii, fara sa se treaca la un nou
rand si in fereastra de configurare a textului. Repetarea comenzii provoaca o repetare a saltului.

“IMAGINE” ofera posibilitatea includerii in antetul sau finalul documentului/listei, a unei imagini
reprezentand, de exemplu, sigla firmei. Parametrii comenzii, presupun precizarea caii catre
fisierul ce contine imaginea respectiva, coordonatele x si y (mm), masurate din coltul din stinga
sus al paginii, precizat prin comanda “DEPLASARE IMPRIMANTA”, pana in coltul din stinga sus
al imaginii, latimea si Tnaltimea imaginii (mm). Coordonatele vor fi obligatoriu numere intregi.

“POZITIONARE” permite localizarea unui text la o anumita pozitie in pagina, determinata prin
coordonatele x, y (mm) masurate din coltul din stinga sus al suprafetei tiparibile a paginii,
precizat prin comanda “DEPLASARE IMPRIMANTA”. Comanda s-a utilizat in configurarea
documentelor tiparite pe formulare tipizate. La fel ca mai sus coordonatele vor fi exprimate ca
numere Intregi.
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Executia acestei comenzi nu tine cont de configurarea marginilor paginii.

Utilizarea ei implica obligatoriu precizarea Tnaltimii antetului/finalului de document (mm), in caz
contrar pot apare disfunctionalitati de asezare In pagina a textului.

“DEPLASARE IMPRIMANTA” exprima prin coordonatele sale punctul corespunzator coltului din
stinga sus al suprafetei tiparibile a paginii. Aceasta coordonata se poate afla din manualul
imprimantei, sau prin tiparirea unei pagini la care nu se configureaza dimensiunea marginilor,
dupa care se masoara distanta dintre marginea stinga a foii si marginea stinga a suprafetei
tiparite (x), precum si distanta dintre marginea superioard a foii si marginea superioara a
suprafetei tiparite (y).

Optiunea “SPECIFIC LISTA” grupeaza diverse constante, transmise de programul de elaborare a
documentului/listei respective.

LIS.1.2. Nivel avansati

Optiunea “CONFIGURARE CONTINUT LISTE - NIVEL AVANSATI” permite filtrarea, centralizarea,
ordonarea si gruparea iInregistrarilor unei liste. Utilizarea modulului 1n liste care contin coloane
calculate de tip sold / stoc - rezultate in urma unor tranzactii reflectate in liste - altereaza
continutul informational respectiv (Fisa de magazie, Raport gestiune, Registru de casd, Registru de
banca, Fisa analitica partener, Fisa personal, etc.).

Deoarece configurarea unui filtru nu presupune modificari in structura listei, iar revenirea la
continutul anterior configurarii se face foarte simplu prin dezactivarea filtrului introdus, puteti
lucra pe versiunea de baza a listei. Nu acelasi lucru se Intampla in ceea ce priveste modificarea
gruparii furnizate. Experimentati configurarea gruparilor numai dupa ce ati creat in prealabil o
versiune pentru lista furnizata.

Accesul la “CONFIGURARE - NIVEL AVANSATI” se face, ca si la configurarea de nivel general,
numai dupa ce a fost afisata imaginea de control a listei lansate In executie.

Daca sunteti obisnuiti sa lucrati din tastatura, accesul la configurare se obtine tastand “F12”.

Cel mai rapid acces, cu mouse-ul, se obtine selectind de doua ori primul icon din bara de
instrumente a modulului de liste (vezi Fig. LIS.1.2.1).

Luna lucru : Ianuarie 2001

LISTE - Demo SRL / Ianuarie 2001 - utilizator: Master

MEMTOR

WIinMENTOR

SERVICE | SALARNI | PRODUCTIE | EXPERT

Unelte Stocuri Miscan Trezorerie Parteneni Contabile Diverse Tiparire Aranjare

OB @ AN O Mmoo

Fig. LIS.1.2.1.

O alta posibilitate este selectarea optiunii “UNELTE” din bara de optiuni, iar din meniul derulant
care se deschide a optiunii “AVANSATTI”.

Se poate selecta, de asemenea, una din optiunile de configurare - nivel avansati, din meniul
derulant afisat la apasarea butonului dreapta al mouse-ului (figura LIS.1.2.2).
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Inchide lista curenta

eschide documentul referk

Configuare coloane

Laractenshc) generale
Antet document/pagini
Final document/paagini

Filtrare ksta
Ordonare zi grupare

Inchide conhguranle

Tipaae
Yizualizare
Relacere totaluri

Salvare configurari
Lalvare Yersiune noua

Fig. LIS.1.2.2.
In paginile urmatoare se vor prezenta posibilitatile de configurare existente in program.

LIS.1.2.1. Filtrarea liniilor

In figura LIS.1.2.1.1 se prezinta fereastra de configurare corespunzatoare optiunii de filtrare a
liniilor listei.

Reamintim ca numarul maxim de conditii este 13.

Cum se introduce un filtru?

1 - Filtrarea hiniilor r 2 - Ordonare 2i grupare ]
. . Filtru activat ? _____....__|Hu
7
Avertizare filtre ?.....__.|Da Centralizator 2 [Mu
In lista vor fi afigate doar liniile ce satisfac urmatoarele conditii: + —
| Daca: Coloana Conditie ¥aloare 1 Valoare 2 =
4 Stoc DIFERIT 0
sau
Valoare MA|I MARE 0
=

Fig. LIS.1.2.1.1.

Se selecteaza cu ajutorul mouse-ului randul liber din rubrica “COLOANA”. Se va afisa imediat lista
coloanelor existente In lista.

Se selecteaza din lista afisata coloana pentru care dorim sa introducem conditia de filtrare.

Se selecteaza, in mod asemanator, tipul de conditie pe care dorim sa-l impunem coloanei din lista
afisata. Lista de conditii difera in functie de continutul coloanei selectate. In fig. LIS.1.2.1.2 sunt
prezentate listele de conditii pentru coloane de tip alfanumeric (Fig. LIS.1.2.1.2.2) si numeric (Fig.
VI1.1.2.1.2.b).
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Fan Aleqgel! B Alegs!
Conditie = Conditie -
[ |Ma1 MARE | |MaI MARE
| |conTINE | |FeAL
| |NU conTINE | |piFERIT
| |INTRE - [ |inTRE
a. b.

Fig. LIS.1.2.1.2.

Dupa selectarea conditiei se precizeaza in campul “VALOARE1” limita fatd de care se face
compararea. Limita poate avea o valoare alfanumerica - pentru coloane de tip alfanumeric - si
numerica - pentru cele de tip numeric.

In cazul in care conditia selectata este “INTRE” se va preciza si limita a doua de comparatie in
coloana “VALOARE2” (filtrul actioneaza selectind toate Inregistrarile cuprinse intre “VALOARE1”
si "VALOARE?2”).

ATENTIE:

Dupa introducerea valorilor pentru limite, inainte de a selecta refacerea listei pentru filtrul definit,
mutati prompterul din coloanele “VALOARE1”, “VALOARE2” tastind “TAB” sau selectind cu
ajutorul mouse-ului o alta coloana a conditiei definite.

Daca doriti introducerea mai multor conditii de filtrare, selectati butonul "+" pentru generarea
unui nou rand sau tastati “¥” daca prompterul este activ pe ultimul rind de descriere a
conditiilor.

Legatura dintre conditiile definite se face implicit prin operatorul "SI" care poate fi modificat in
"SAU" tastand “ENTER” sau prin click de mouse pe campul respectiv.

Eliminarea unei definitii se face selectind conditia respectiva si actionand butonul "-" cu ajutorul
mouse-ului.

Pentru a verifica rezultatele configurarii nu ne mai ramane deciat sa activam filtrul si sa selectam
optiunea “REFACERE LISTA” (al treilea icon din bara de optiuni a modulului). Se vor extrage din
lista elaborata doar acele randuri care respecta conditia definita.

Daca doriti sa salvati configurarea introdusa, e bine ca butonul de avertizare privind utilizarea
filtrului sa fie selectat pe “DA” pentru ca atunci cand se va relua executia listei sa fiti atentionati
asupra existentei filtrului.

Optiunea “CENTRALIZATOR DA" are ca efect excluderea din lista a tuturor rindurilor, mai putin
cele referitoare la grupurile de Inregistrari (liniile de titlu si de subtotal). Un exemplu de astfel de
lista, vezi iIn modulul “LISTE” optiunea “MISCARI”, "LISTA IESIRILOR”, “IESIRI PE ARTICOLE
CENTRALIZAT".

Centralizarea se poate aplica In orice lista in care au fost definite grupuri de inregistrari.

OBSERVATIE:

Deoarece filtrarea nu modifica structura listei, nu se impune salvarea configurarii Intr-o noua
versiune de lista decat atunci cind utilizati filtre complexe, diferite, pentru aceeasi lista.

Puteti reveni oricind la inregistrarile de baza ale listei dezactivand filtrul configurat.

Dezactivarea filtrului nu presupune pierderea configurarii respective.
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LIS.1.2.2. Ordonare si grupare

Fereastra corespunzatoare optiunii de ordonare si grupare este prezentata in figura LIS.1.2.2.1.

D-\); 1 - Filtrarea limillor T 2 - Drdonare =i giupare ]
Colaane dizponibile Lista wa fi ordonata i grupata dupa coloanele urmatoare:
Pret achizitie
Adaos

Termen de garantie

Tip document Pret inregictrare

| mkrarne: Data mizcari DR
\Selsire \ ) Tip =

oc inaintea miscari
i =l

|Des¢riema grupului

Numerotarea hiniilor in cadml grupului 2 Nu. Incepe pagina noua? |Nu B B ILinie - jJ
Are linie tithu 7 [Da Cuprinsul iniei de tithy | Gestune: <G estunes [<EBMetods gesh ;
Are subtotal ? [Da Descriersa subtotalului | Total Hartie | L 1#b 3'

Fig. LIS.1.2.2.1.
Ordonarea inregistrarilor unei liste in WINRMENTOR se face in mod crescator, dupa valorile
coloanelor specificate in lista de ordonare (fereastra din dreapta paginii de configurare).

Aceasta operatiune este dependenta de ordinea de Inregistrare a coloanelor in lista de ordonare
(vezi exemplul de mai jos).

Exemplu:

Vom ordona lista urmatoare in primul caz dupa valorile coloanei “NUME”, apoi dupa valorile
coloanelor “VARSTA”, "NUME”, “PRENUME”.

POZ. NUME PRENUME VARSTA
1 | Botea Andreea 25
2 Tabara Mircea 20
3 | Tabara Iulian 27
4 Botea Ana 27
5 | Costea Dan 25
Ordonarea dupa “NUME”:
POZ. NUME PRENUME VARSTA
1 | Botea Andreea 25
2 Botea Ana 27
3 | Costea Dan 25
4 Tabara Mircea 20
5 | Tabara Iulian 27

Ordonarea dupa “VARSTA”, “NUME”, “PRENUME”:

POZ. NUME PRENUME VARSTA
1 | Tabara Mircea 20
2 Botea Andreea 25
3 | Costea Dan 25
4 Botea Ana 27
5 | Tabara Iulian 27

In exemplele prezentate se pot observa cu usurinta diferentele rezultate in modul de prezentare a
listei Tn urma ordonarilor operate.

Cum sa ordonam o lista?
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Fereastra “COLOANE DISPONIBILE” contine toate coloanele puse la dispozitie de programul de
editare a listei, exclusiv cele care sunt folosite deja pentru ordonare si grupare, aflate In fereastra
alaturata. Trecerea dintr-o fereastra in alta se face prin selectarea denumirii coloanei respective
printr-un dublu click executat cu butonul din stanga al mouse-ului.

Modificarea prioritatilor de ordonare a unei liste se face prin modificarea pozitiei coloanelor In
lista de ordonare. Acest lucru se face selectind denumirea coloanei respective cu o apasare pe
butonul sting al mouse-ului si fara sa se ridice degetul de pe buton, se trage denumirea in pozitia
dorita prin deplasarea mouse-ului.

Ordonarea inregistrarilor listei se face In mod crescator corespunzitor valorilor existente n
coloanele specificate In lista de ordonare.

“GRUPAREA INREGISTRARILOR” presupune realizarea urmatoarelor actiuni:

» definirea listei de caracteristici comune grupului prin specificarea coloanelor care le
determina. Orice modificare de valoare in una din coloanele specificate determina un nou
grup de inregistrari in cadrul listei. Coloanele incluse in lista de caracteristici a grupului, le
veti exclude din lista coloanelor afisate ale listei, deoarece vor contine aceeasi valoare
pentru toate liniile grupului respectiv;

» configurarea modului de prezentare (editare) a grupului definit, in cadrul listei.

Cum grupam inregistrarile unei liste?

Sa parcurgem impreuna urmatorul exemplu:

* grupam Inregistrarile din centralizatorul de stocuri pe clase de articole, iar in cadrul
grupului ordonam inregistrarile dupa denumirea articolelor din stoc;

* selectam optiunea “CENTRALIZATOR STOCURI” din meniul “STOCURI” al modului
“LISTE”;

» dupa afisarea liniilor listei selectaim optiunea de configurare avansati;

» deschidem pagina de configurare a ordonarii si gruparii liniilor listei;

* selectam, prin dublu click, coloana “CLASA ARTICOLE” din fereastra “COLOANE
DISPONIBILE”, transferind-o in lista de ordonare, impreunia cu coloana “ARTICOL”.

Ordinea coloanelor in lista de ordonare trebuie si fie: “CLASA ARTICOLE”, “ARTICOL” (in
caz contrar modificati ordinea existenta utilizind precizarile de la ordonare);

* activati butonul “GRUP” corespunzator coloanei “CLASA ARTICOLE”. In acelasi moment
devine activa zona de configurare a modului de editare a grupului. Aveti acum la
indemana mai multe posibilitati de prezentare a grupului In pagina, activate prin click de
mouse asupra butonului corespunzitor optiunii.

“NUMEROTAREA LINIILOR IN CADRUL GRUPULUI” - activarea acestei optiuni ataseaza listei o
noui coloana in care numerotarea liniilor listei se face pornind de la 1 pentru fiecare nou grup
din cadrul listei. in configurarea generala a coloanelor listei se va configura ulterior aceasta
coloana si se va putea renunta la afisarea coloanei continind numarul curent al liniei In cadrul
listei.

“INCEPE PAGINA NOUA” - provoaca saltul la pagina noua la fiecare schimbare de grup. In acest
caz, in configurarea generala a listei va trebui configurat antetul fiecarei pagini pentru o
identificare usoara a apartenentei paginilor listei.

“ARE LINIE DE TITLU” - permite definirea liniei de titlu pentru grup, oferind posibilitatea
incarcarii textului ce va fi tiparit naintea grupului, a configurarii tipului de font utilizat, culorii de
fundal si a tipului de linie utilizat pentru Incadrarea liniei de titlu.

“ARE SUBTOTAL” - asigura posibilitatea definirii liniei de subtotal. Caracteristicile de redactare
sunt comune cu cele ale liniei de titlu (in cazul in care au fost definite). In aceasta linie se vor
afisa subtotalurile calculate pentru coloanele In care a fost specificata aceasta optiune la
configurarea generala a listei (vezi figura LIS.1.2.2.2).
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1 - Configurare coloane

Coloane afisate
Mr. crt.
Atic:ol
UM
Stoc

Waloare la pret de inreg.

T 2 - Caracteristici generale

T 2 - Antet document / pagini T

4 - Final document / pagini

Latimea coloanei

in pixeli in caractere

B A N L

Alinierea textului

TOTAL ?
Separator mii [Da

Zecimale

Pentru coloane numerice:

[Da.

Pentru coloane numenca:

Coloane neafisate
" : TOTAL ? Da
Font (S Linie dreapta coloansi .
Simpla - | Separator mii |Da
Linie in partea de jos & coloanei M ZECiII'IEIIE E
Descrierea grupului
Mumerotarea linillor in cadiul grupului 7 Da Incepe pagina noua? [Nu Fant
Are linie titha 7 |Da Cuprinsul liniei de titla |Clasa articole <&Clasa aiticole> —
. . - i -
Are subtotal 7 |Da Descrierea subtotahlui | Total <&Clasa articoles Hartie Qi J

Fig. LIS.1.2.2.2.

Sa revenim la exemplul nostru de configurare si si activam numerotarea liniilor in cadrul
grupului. Saltul la pagina nou il lasam asa cum este (“NU”), configuram linia de titlu a grupului si
cea de subtotal (ca in figura LIS.1.2.2.1).

Activam refacerea listei pentru a verifica configurarile operate (al treilea icon din bara de
instrumente). Pe monitor va fi afisata o lista asemanatoare cu cea din figura LIS.1.2.2.3.

Stoc la nivel de firma [lanuarie] - [Stoc<>0)

Articol um Stoc Valoare -
la pret inreg.
Materii prime
Fermoar S0cm Buc 40,00 1.000.000,00
Fermoar 70cm Buc 530,00 12.810.000,00
Stofafosu Tt 300,00 36.000.000,00
Stofafsbastry .M 300,00 35.250.000,00
Bohina atafRosu Buc 1.050,00 5.450.000,00
Total Materii prime: 90.510.000,00
Clasa articole Produse
] 1 |Sacou barbati mar 46 Buc 110,00 45.273.200,00
7 2| Sacou barkati mar.50 Buc 4.00 2.400.000,00
g 3|Sacou femei mar. 36 Buc 150,00 F7.292.000,00

Total Produses

124.965.200,00

TOTAL GEHNERAL

215.475.200,00 LI

Fig. LIS.1.2.2.3.

Ramane la alegerea dumneavoastra daca pastrati coloana de numerotare a liniilor listei sau nu.
Daca va hotarati sa salvati configurarile operate in locul celor furnizate de proiectant sau intr-o
versiune a listei furnizate, reveniti neaparat In configurarea generald a listei si configurati capul
coloanei introduse pentru numerotarea liniilor in cadrul grupului.

In cazul in care un grup este caracterizat de valorile mai multor coloane, acestea vor fi transferate
rand pe rand din fereastra coloanelor disponibile in lista de ordonare, aranjarea lor facandu-se in
ordinea descrescatoare a importantei In cadrul grupului. Definirea grupului se va face prin
activarea butonului de grup corespunzdtor ultimei coloane, butoanele celorlalte coloane ale
grupului fiind activate in mod automat.
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LIS.2. Configurarea modului de tipdrire si a prezentarii in
pagina

Odata configurata lista sau documentul pe care dorim sa-1 tiparim, in functie de echipamentul pe
care-l avem la dispozitie, trebuie sa transferam datele din calculator pe hartie.
Produsul WinMENTOR va pune la dispozitie doua moduri de tiparire a datelor:

= grafic, sau

= text (cu liniile prezentate continuu sau discontinuu),

avand in vedere numarul mare de utilizatori ai imprimantelor cu ace, care in general suporta
ambele moduri de tiparire, Insa viteza lor scade foarte mult la tiparirea iTn mod grafic.

Pentru configurarea modului de tiparire si a prezentarii In pagina este de ajuns sa selectati
butonul “LISTARE” din machetele de introducere a datelor, ale modulului "MENTOR" sau icon-ul
corespunzator din modulul “LISTE” (vezi figura LIS.2.1.), dupa care din fereastra afisata selectati
butonul “PAGINARE”.

%% Tiparire document

@ Ligtare La imprimanta ? D river
HFP Laserlet 2100 on \WIUSTHINAHPLas ;z_' Perfe:

tiparesc in mod grafic

@ Vizualizare
Mumar de exemplare |1 vi —J

paginile de la |1 j la |1 j
@ Tiparesc paginile cu numere pare ? [Da / OK
impare ¢ IE
x R enunt

Fig. LIS.2.1.

In figura LIS.2.2 sunt prezentate formele ferestrei de configurare a paginii in functie de modul de
tiparire ales (LIS.2.2.a - modul grafic de tiparire, iar In LIS.2.2.b - modul text). Diferentele care
apar intre cele doua forme ale ferestrei de configurare a paginii se limiteaza la Inlocuirea alegerii
formatului de pagina, din fereastra corespunzatoare modului grafic de tiparire, cu alegerea tipului
de scriere 1n fereastra corespunzitoare modului text de tiparire.

“LA IMPRIMANTA” este optiunea care va permite alegerea imprimantei pe care se va edita
documentul sau lista. Imprimantele afisate sunt cele care au fost instalate pe sistemul
dumneavoastra. In cazul tiparirii in mod text, denumirea imprimantei este inlocuita de doua
denumiri simbolice - “IMPRIMANTA 1”7 si “IMPRIMANTA 2” - configurate astfel: prima pentru
tiparirea In format A4 iar a doua In format A3, imprimante compatibile EPSON.

“DIMENSIUNE” si “SURSA” pentru modul grafic de tiparire se folosesc pentru alegerea formatului
filei de tiparit si a sursei de alimentare cu hartie. Optiunile de alegere depind de imprimanta
utilizata pentru tiparire.

LIS - 21




2 ’ y
.
© WInMENTOR - //anual de exploatare

(" Text [linii continue] ‘TT

P o - iparire i i i -
Tiparire in mod Grafic Tiparire in mod (Busfite {~ Text [linii discontinue]

" Text [linii discontinue]

La imprimanta |HP DeskJet 600 on \\Server\printer j| La imprimanta | lmpni 3 triciala 1 j|
Foaia de hartie Foaia de hartie
5 . On Latime Inaltime Orientare
Dimensiune | A5 (148.5 x 210 mm) j " Portret {* Normala {+ 6 liniifinch " Portret
Sursa In Trap j &+ Landscape " Condensata " 8 linii/inch + Landscape
Margini [mm) Margini [caractere)
sus [10_[3] sus [0 [5]
Stanga Dreapta Stanga Dreapta
2 [ 2 B = S
sos [T 3 o [0
w 0K x R enunt a b / 0K J x R enunt J
Fig. LIS.2.2.

“LATIMEA” si “INALTIMEA” pentru modul text de tiparire se refera la gradul de condensare a
tiparirii, controlabil prin cele patru combinatii posibile (formatul paginii fiind implicit ales prin
selectia imprimantei).

“ORIENTAREA” modului de scriere pe pagina de hartie se poate alege la imprimantele grafice
intre modul portret si cel landscape.

ATENTIE:
Nu toate imprimantele cu ace au modul de scriere landscape. Verificati acest lucru in manualul
imprimantei!

“MARGINI” pagina, In milimetri pentru modul grafic de tiparire si in caractere pentru modul text,
se refera la marginile ce vor fi lasate In jurul documentului/listei, din suprafata utila pe care se
face tiparirea, corespunzatoare imprimantei folosite pentru editare.

Suprafata utila este determinata de dimensiunea implicita a marginilor unei pagini - caracteristica
constructiva a imprimantei (este prezentata iIn manualul de utilizare al imprimantei).

Suprafata documentului/listei este determinata de configurarea marginilor din fereastra de
configurare a paginii (vezi fig. LIS.2.3).

suprafata
.,/__,._ documentuha / listei
formatul de pagind
scloctat
L
suprafata utila

Fig. LIS.2.3.

Verificati configurarile operate utilizind butonul “VIZUALIZARE” sau icon-ul respectiv.
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